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Настоящее «Положение об Испытательном центре высоковольтного электрооборудования Государственного унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина»(ИЦ ГУП ВЭИ) (далее – Положение об ИЦ) распространяется на деятельность Испытательного центра высоковольтного электрооборудования Государственного унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина» (ИЦ ГУП ВЭИ)  (далее – Испытательный центр), аккредитованного Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии на техническую компетентность и независимость. 

Положение об ИЦ устанавливает область аккредитации  Испытательного центра, его состав и структуру, функции, права, обязанности, ответственность и взаимодействие с другими организациями и предприятиями.

Положение об ИЦ соответствует требованиям документов Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии:

ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000 "Общие требования к компетентности испытательных и калибровочных лабораторий";

ГОСТ Р 51000.4-96 "Общие требования к аккредитации испытательных лабораторий".

1.  ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ                                                                                          

Центр Коллективного пользования создан на основании приказа ВРИО Генерального директора ФГУП ВЭИ  от 14 февраля 2008 г. №23 на базе Испытательного Центра вы-

соковольтного электрооборудования  Федерального Государственного Унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина»  

1.1  Испытательный центр создан на основании приказа директора Всероссийского электротехнического института № 221 от 20.05. 1992 г. в целях проведения испытаний закрепленной номенклатуры продукции на соответствие требованиям стандартов и технических условий.

1.2. Испытательный центр является технически компетентным и независимым при проведении испытаний в соответствии с областью аккредитации.

1.3. Испытательный центр является структурным подразделением ГУП ВЭИ, который имеет Устав Государственного унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина»; расчетный счет в банке; круглую печать и угловой штамп со своим наименованием; фирменные бланки; самостоятельный баланс.

Испытательный центр имеет круглую печать со своим наименованием «Испытательный центр».

В уставной деятельности ГУП ВЭИ отсутствуют функции изготовления, потребления, покупки или продажи электрооборудования высокого и низкого напряжений.

ИЦ ГУП ВЭИ является независимым от изготовителей, потребителей, покупателей и продавцов продукции, и является при испытаниях третьей стороной.

Почтовый адрес: 111250, г. Москва, ул. Красноказарменная, д.12.

Телефон: 361-95-77

ИНН 7722026032, КПП 771301001

ГУП ВЭИ, 

р/сч. № 40502810838120100068  в Сбербанке России

Лефортовское ОСБ № 6901, г.Москва

К/сч. № 30101810400000000225, БИК 044525225

Коды ОКПО 00216415, ОКВЭД 73.10, 74.30

 1.4. Статус Испытательного центра, организационная структура, административная подчиненность и система оплаты труда его сотрудников исключают возможность оказания коммерческого, финансового, административного или какого-либо другого давления на Испытательный центр или его персонал, способного повлиять на результаты проводимых им испытаний.

1.5. Испытательный центр не занимается какой-либо деятельностью, способной подорвать доверие в отношении беспристрастности при проведении испытаний.

1.6. Испытательный центр действует на принципах, исключающих какую-либо дискриминацию в отношении заказчика.

1.7. Испытательный центр в своей деятельности руководствуется действующим законодательством, настоящим Положением об ИЦ, а также организационными и методическими документами Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии.

1.8. Испытательный центр для проведения работ по испытаниям продукции имеет:

· необходимые испытательное оборудование и средства измерений;

· документированные процедуры испытаний;

· квалифицированный и прошедший специальную подготовку персонал;

· актуализированный фонд нормативных документов на продукцию и методы ее испытаний;

· структуру, юридические и экономические возможности для проведения испытаний;

· организационно-методические документы, устанавливающие порядок проведения испытаний продукции.

1.9. Испытательный центр имеет внутреннюю систему обеспечения качества испытаний, изложенную в «Руководстве по качеству Испытательного центра высоковольтного электрооборудования Государственного унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина» (ИЦ ГУП ВЭИ) (далее - Руководство по качеству ИЦ).

1.10. Результаты испытаний оформляются протоколом, содержащим сведения о значениях параметров и характеристик продукции, данные об условиях испытаний и погрешности измерений, а также заключение о соответствии испытываемой продукции требованиям нормативных документов или условиям договора. Установленная форма протокола приведена в Руководстве по качеству ИЦ. Протокол испытаний утверждается директором Испытательного центра или его заместителем и заверяется печатью Испытательного центра.

1.11. Оплата услуг испытательного центра осуществляется на основе хозяйственных договоров.

2.  НОМЕНКЛАТУРА  ПРОДУКЦИИ  И  ВИДЫ  ИСПЫТАНИЙ


(ОБЛАСТЬ АККРЕДИТАЦИИ)

2.1. Номенклатура продукции и виды испытаний, на право проведения которых аккредитован Испытательный центр (область аккредитации), приведены в приложении к аттестату аккредитации.

3.  СОСТАВ  И  СТРУКТУРА  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО  ЦЕНТРА

3.1. Состав и организационная структура Испытательного центра приведены в приложении 1 к Положению об ИЦ.

3.2. Руководство деятельностью Испытательного центра осуществляет его директор, который подчиняется генеральному директору ГУП ВЭИ. Назначение директора Испытательного центра производится по согласованию с Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии.

3.3. Сведения о персонале Испытательного центра приведены в приложении 2 к Положению об ИЦ.

3.4. Специалисты Испытательного центра аттестуются в рамках действующего порядка аттестации: их функции, права, обязанности и ответственность, а также требования к качеству проводимых работ, образованию, техническим знаниям и опыту работы отражаются в должностных инструкциях.

3.5. В целях постоянного поддержания высокого уровня качества испытаний директор Испытательного центра обеспечивает повышение квалификации персонала в специализированных организациях и путем проведения регулярных занятий по техническому обучению испытателей непосредственно в Испытательном центре.

4.  ФУНКЦИИ  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО  ЦЕНТРА

4. Главной функцией Испытательного центра является проведение испытаний  по за

      крепленным в аттестате аккредитации видам испытаний.

4.2. Испытательный центр осуществляет также:

· совершенствование методов испытаний закрепленной продукции;

· совершенствование испытательного оборудования и средств измерений;

· разработку и участие в разработке программ и методик испытаний, а также нормативных документов на методы испытаний и продукцию в части методов и средств испытаний.

5.  ПРАВА  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО  ЦЕНТРА

5.1. Испытательный центр имеет право:

· оформлять результаты испытаний, соответствующих области аккредитации, на специальных бланках или с указанием, что испытания проведены в аккредитованном Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии Испытательном центре;

· взаимодействовать на договорной основе по вопросам инспекционного контроля с Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии;

· проводить при необходимости часть испытаний на аттестованном испытательном оборудовании других предприятий на условиях аренды;

· передавать по согласованию с заказчиком (соблюдая требования ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000) часть испытаний на условиях субподряда другой испытательной лаборатории (центру), аккредитованной Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии на проведение этих испытаний, при этом объем работ по субподрядам должен составлять не более 25 процентов от общего объема работ по испытаниям (в стоимостном выражении), выполняемых испытательным центром-заказчиком в пределах его области аккредитации за год;

· обращаться в Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии с заявкой на проведение аккредитации по истечении срока действия аттестата аккредитации или при необходимости расширения области аккредитации;

· отказаться от аккредитации в целом, по отдельным видам продукции или по отдельным видам испытаний, уведомив об этом Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии в письменной форме за месяц (или другой срок, согласованный между сторонами);

· публиковать материалы рекламного характера о своей деятельности в закрепленной области аккредитации;

· принимать участие  (в случае необходимости) в разработке национальных, европейских и международных стандартов в области испытаний;

· принимать участие в информационном обмене с другими лабораториями, работающими в том же направлении и в той же технической области, что позволит иметь единые методики испытаний и улучшит качество их проведения.

6.  ОБЯЗАННОСТИ ИСПЫТАТЕЛЬНОГО ЦЕНТРА

6.1. Испытательный центр обязан:

· удовлетворять требованиям ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000 и ГОСТ Р 51000.4-96, а также другим критериям, установленным аккредитующим органом;

· заявлять об аккредитации только по тем испытаниям, которые входят в область аккредитации;

· нести финансовые расходы, связанные с представлением заявки, членством, участием, оценкой, надзором и другими услугами, периодически определяемыми Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии с учетом соответствующей стоимости;

· не использовать полученную аккредитацию в ущерб Федеральному агентству по техническому регулированию и метрологии;

· прекратить деятельность немедленно по истечении срока действия аттестата аккредитации Испытательного центра, а также не ссылаться на аккредитацию в рекламе Испытательного центра;

· во всех контрактах, заключаемых с заказчиками, указывать, что аккредитация Испытательного центра или его протоколы об испытании не означают автоматически, что продукция одобряется Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии или другой организацией, как соответствующая установленным требованиям;

· следить за тем, чтобы протокол испытания или часть протокола испытания не были использованы заказчиком или другой стороной по разрешению заказчика в целях собственного развития или рекламы, если Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии считает такое использование неправильным;

· немедленно информировать Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии о каких-либо изменениях, влияющих на соответствие требованиям ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000 или любого другого критерия, определяющего компетентность или область деятельности Испытательного центра;

· осуществлять свою деятельность в соответствии с настоящим Положением об ИЦ;

· постоянно поддерживать соответствие требованиям аккредитации, установленным Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии;

· проводить испытания и выдавать протоколы испытаний в пределах области аккредитации, обеспечивать достоверность, объективность и требуемую точность результатов испытаний;

· оказывать содействие  Федеральному агентству по техническому регулированию и метрологии у России и его представителям при проведении контроля на соответствие Испытательного центра требованиям ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000;

· предоставлять представителям  Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии а России возможность доступа в соответствующие помещения Испытательного центра для наблюдения за ходом проведения испытаний;

· проводить контрольные испытания для проверки Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии технической компетентности Испытательного центра;

· принимать участие в соответствующей программе проверок лабораторий (центров) на качество проведения испытаний или межлабораторных сравнительных испытаний, которые могут быть организованы Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии;

· предоставлять Федеральному агентству по техническому регулированию и метрологии возможность ознакомления с результатами своих внутрилабораторных проверок;

· представлять в Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии России информацию о деятельности Испытательного центра;

· оказывать содействие заказчику или его представителю, чтобы они могли оценить возможность выполнения их заявки на испытание и контролировать ход работ;

· предоставлять заказчику или его представителю возможность доступа в соответствующие помещения Испытательного центра для наблюдения за проводимыми испытаниями (без нарушения правил безопасности и правил конфиденциальности, касающихся работ, выполняемых для других заказчиков);

· содействовать в подготовке, упаковке и отправке образцов или других изделий, необходимых для проведения проверки;

· своевременно извещать Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии о структурных и качественных изменениях, связанных с деятельностью по проведению испытаний, а также изменениях юридического адреса и платежных реквизитов;

· обеспечивать конфиденциальность испытаний и их результатов, не разглашать сведения, составляющие коммерческую тайну изготовителя (продавца, исполнителя);

· поддерживать в надлежащем порядке испытательное оборудование и средства измерений, обеспечивать их своевременную аттестацию (поверку);

· принимать на испытания по требованиям безопасности только образцы, четко идентифицированные как типовые представители продукции изготовителя (поставщика);

· оперативно информировать Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии и заказчика об отрицательных результатах испытаний продукции на соответствие требованиям безопасности;

· вести учет всех предъявляемых претензий по результатам испытаний;

· предоставлять, при необходимости, по согласованию с заказчиком, образцы испытываемой продукции для проведения сличительных испытаний в других лабораториях и проводить аналогичные испытания в своем Испытательном центре;

· соблюдать установленные и (или) согласованные сроки проведения испытаний;

· уведомлять заказчика о намерении поручить проведение части испытаний другой аккредитованной лаборатории (центру) и проводить их только с его согласия, в соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000, выделяя в протоколах испытаний результаты, полученные субподрядчиком;

· регистрировать и хранить информацию о компетентности других лабораторий, проводивших для Испытательного центра работы по субподряду, а также вести регистрацию этих работ;

· ссылаясь на статус аккредитованного Испытательного центра в таких информационных изданиях, как документы, или объявления, использовать принятую форму : "...Испытательный центр высоковольтного электрооборудования государственного унитарного предприятия «Всероссийский электротехнический институт имени В.И. Ленина» (ИЦ ГУП ВЭИ) аккредитован Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии для проведения испытаний электрооборудования высокого и низкого напряжений, имеет регистрационный номер...";

· требовать от своих заказчиков, чтобы они при ссылке на Испытательный центр использовали следующую формулировку: "Испытание проведено Испытательным центром высоковольтного электрооборудования ГУП ВЭИ, который аккредитован Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии на право проведения испытаний электрооборудования высокого и низкого напряжений, имеет регистрационный номер...";

· проводить внутренние проверки для оценки своего соответствия требованиям ГОСТ Р ИСО/МЭК 17025-2000;

· иметь четко определенную процедуру рекламации, которая должна быть документирована и предоставлена по требованию заказчика. 

7.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО  ЦЕНТРА

7.1. Испытательный центр в лице своего директора несет ответственность за:

· выполнение функций и обязанностей, возложенных на Испытательный центр, а также правильное использование прав, регламентированных настоящим Положением об ИЦ;

· полноту и правильность проведения испытаний закрепленной номенклатуры продукции, достоверность их результатов, в том числе по субподрядным работам;

· использование при проведении испытаний только аттестованного испытательного оборудования и поверенных средств измерений;

· соответствие методик испытаний действующим НД на продукцию по закрепленной номенклатуре;

· четкую организацию отчетности и регистрации образцов и результатов испытаний;

· правильность оформления протоколов испытаний;

· сохранность протоколов и отчетов о проведенных испытаниях в течение 6 лет;

· своевременное продление аттестата аккредитации на право проведения испытаний.

8.  ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО ЦЕНТРА С ДРУГИМИ ОРГАНАМИ, ОРГАНИЗАЦИЯМИ И ПРЕДПРИЯТИЯМИ

8.1. В своей деятельности Испытательный центр взаимодействует с Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии и его органами, организациями и предприятиями-разработчиками, изготовителями и потребителями электрооборудования высокого и низкого напряжений; организациями и предприятиями, являющимися сторонами договоров субподряда и аренды.

8.2. Взаимодействие Испытательного центра с Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии и его органами осуществляется по следующим направлениям:

· аккредитация Испытательного центра и продление срока действия аттестата аккредитации;

· инспекционный контроль за деятельностью Испытательного центра;

· аттестация испытательного оборудования и поверка средств измерений;

· подготовка отчетов о деятельности Испытательного центра;

· извещение Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии об отрицательных результатах испытаний на соответствие требованиям безопасности всей испытываемой продукции;

· организация подготовки и переподготовки специалистов-испытателей и метрологов.

8.3. Взаимодействие ИЦ с организациями и предприятиями, разрабатывающими, изготавливающими и потребляющими электрооборудование высокого и низкого напряжений по закрепленной номенклатуре, осуществляется по следующим направлениям:

· проведение испытаний продукции по закрепленной номенклатуре в установленные и (или) согласованные сроки;

· участие в проведении аттестации производств предприятий, их испытательных участков в соответствии с областью аккредитации;

· разработка (или участие в разработке) программ и методик испытаний, а также нормативных документов на методы испытаний и на продукцию в части методов и средств испытаний;

· приемка и отправка образцов, представляемых на испытания предприятиями и организациями.

8.4. Взаимодействие ИЦ с организациями и предприятиями, предоставляющими средства испытаний для проведения с их использованием испытаний персоналом Испытательного центра, а также с другими Испытательными центрами (лабораториями), проводящими часть испытаний на условиях субподряда, осуществляется на основе хоздоговоров.

9.  ФИНАНСОВАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  ИСПЫТАТЕЛЬНОГО  ЦЕНТРА

9.1. Все виды испытаний, исследований, услуг, а также другие работы, выполняемые Испытательным центром, являются его научно-технической продукцией и оплачиваются на договорной основе.

9.2. Финансовая деятельность Испытательного центра в законодательно регулируемой сфере основывается на следующих принципах:

· Испытательный центр работает на некоммерческой основе;

· исключается возможность раздела имущества Испытательного центра при прекращении его деятельности (имеется в виду необходимость обеспечения использования этого имущества только для целей испытаний).

.

